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PREAMBULA

Mesto Svit v zmysle § 16 ods. 10 z&ka@nd.26/2015 Z.z. o kniZniciach a 0 zmene a doplneni
zakonat. 206/2009 Z.z. o muzeach a o galériach a o octpestimetov kultirnej hodnoty a o
zmene zakona Slovenskej narodnej rad$72/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov v zneni zakorta 38/2014 Z.z.dalej len ,zakon o knizniciach®) a v zmysté 10
Organiz&ného poriadku Mestského Uradu vo Svite vydava té@nicny a vypozény
poriadok Mestskej kniznice vo Svite.

_ CLANOK .
KNIZNI CNY PORIADOK

§1
Pb&sobnog KniZzniéného poriadku

1) Knizni¢cny poriadok Mestskej kniZznice vo Svitgdlej len ,kniZnica“), ktorého siag’ou
je Vypoziny poriadok, upravuje vzajomné tiahy kniZznice a jej ¢itate’ov
a pouZzivatkov.

2) Kniznica zabezpg zverejnenie Knizriného a vypoZiného poriadku na vidifeom
mieste vo svojich priestoroch, vydanimitia a na webovej stranke kniznice.

3) Mestska kniznica vo Svite je univerzalnou verejrkniznicou obce. Kniznica je
organiza&nou zlozkou Mestského Uradu vo Svite.

4) Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kitiio-informanych sluzieb {alej
sluzieb) ainforménych technoldgii zabezpava® slobodny pristup k informaciam,
Sirenych na vSetkych druhoch nmsi. KniZnica buduje, ochii@je a spristufiuje
univerzalny knizniny fond, poskytuje zakladné i Speciélne knifhio-informané sluzby
a organizuje komunitné, kultirno-spdémské a vzdelavacie podujatia. Zabeémpe
pristup k dokumentom a informaciam z vlastnychteaxych zdrojov.

§2
Zavaznog’ Knizniéného poriadku

Knizni¢ny poriadok je zavazny pre vsetky pracoviska kmiénKniznica poskytuje svoje
sluzby na adresach: Sturova 275/87 Svit
Priecna 501/2 Svit Pod Skalkou

§3
Knizni ény fond

1) Kniznicny fond kniznice tvoria:
a) primarny fond: knihy, periodika, regionalne dolenty, hudobniny, zvukové
dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizualne dokumelektronické zdroje,
b) sekundarny fond: katalégy (klasické, elektr&gi; kartotéky, bibliografie.
2) Kniznicné fondy a zariadenie kniZznice suU majetkom Mestat. Hazdy citatel
a pouzivatBkniznice je povinny ich chrahia nesmie ich posSkodzatia
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Sluzby kniznice

KniZnica poskytuje zakladné a $peciélne sluZtakladné sluzby su bezplatné. Specialne

sluzby sa poskytuju za uhradu. Cennik sluzieb dgtkops je uvedeny v prilohé. 3

KniZni¢ného a vypoziného poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozicky kniznicnych dokumentov v kniznici (prezémé vypoztky)

- vypoziky kniznicnych dokumentov mimo priestorov kniznice (alisenvypoztky)

- predlZzovanie vypoZnej lehoty poianych dokumentov

- poskytovanie faktografickych a bibliografickych anfmacii

- pristup nainternet (vratane Wi-fi pripojeniasti@ou technikou)

- zasielanie sprav o sluzbach a pozvanok na podijaiiaice

Specialne sluzby kniznice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medzikniznéné vypozéné sluzby

- pisomne spracovaneé bibliografie a reSerSe

- reprografické sluzby (v sulade s ustanoveniami mdko 185/2015 Z.z. o autorskom
prave v zneni neskorSich predpisov)

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnycksomnych alebo telefonickych

poziadaviekitate’ov a pouzivatéov, ako i poziadaviek zaslanych elektronickou posto

Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vygogiporiadok.

Kniznica modzZe diferencova svoje sluzby na zaklade kategorizact#tate’ov

a pouzivatkov, ich veku, zaujmov a pod.

Poskytovanie knizano-informanych sluzieb je zavazkovym pravnymtapnom.

Okfania bez ofadu na to,i su registrovanymiitate’mi kniznice, mézu vyuziva

niektoré sluzby kniZznice a mézu saashova’ podujati organizovanych kniznicou pre

verejnos, resp. inymi organizatormi v priestoroch kniznigericom su povinni

reSpektova pravidla kniznice.

§5
Pristupnost’ kniznice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobezpéistupitate’ov a pouzivatéov

k dokumentom a informaciam bezlaldu na ich politickl, narodnostnu, nabozensku
a rasovu prislusnés

Citatel’ a pouZivatk kniznice méa na zéklade platnétitate’'ského preukazu pristup do
vSetkych verejnych priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenyfiitate’om a pouZivat®m sa poskytovanie sluZieb realizuje
primeranym spdsobom s ka#dom na zdravotné postihnutie.

§6
Zakladné prava a povinnosti¢itatel’a kniznice

Citatel’ je povinny oboznandisa s Knizninym a vypozinym poriadkom, dodrZiavaho

a zachovavapokyny pracovnikov kniznice.

Citatel’ je povinny odlozi si tasky akabat na vyhradenom mieste. Vo v3etkych
priestoroch je povinny zachové&vicho, poriadok &istotu.

Vstup do kniznice nie je povolengitate’ovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.
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V priestoroch kniznice je zakdzané konzumbaikohol a fajit’.

Citatel je povinny podriadi sa kontrolnym opatreniam, potrebnym na ochranietkaj
kniznice (kamerovy systém).

Z prava vyuzivasluzby kniznice je dtasne vyldeny pouzivatl ktory trpi ndkazlivou
chorobou alebo pouzivdtektory pre mimoriadne ziestenie odevu méze Bystatnym
citatelom nat’archu.

Citate’ méa pravo podavaustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhya#sosti
k préaci kniznice. Kniznica vybavujetanosti v stlade so z&kono#n 94/2017 Z.z.
0 Y'aznostiach.

Citate’ méa pravo na pristup a nakladanie so svojimi osebridajmi poda Powgenia
o0 ochrane osobnych udajov, nachadzajuceho sa ohpril. 1 tohto Knizniného
a vypoztného poriadku.

8§87
Registraciacitatela

Citatelom kniZnice sa mdZe sta

a) kazdy oban Slovenskej republiky, ktory méze kniznicu osohaeStevovg,

b) prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie iakemu alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechduydisko v sidle alebo Uzemnej
pdsobnosti kniznice.

PouZivatBom sluzieb kniznice sa modZe thazdy oltan Slovenskej republiky alebo

prislusnik iného Statu, ktory nie je registrovangitate’om kniznice, a ktory pisomne,

telefonicky alebo elektronickou poStou poZiada ki@ o niektord zo sluzieb
nevyzadujucich predloZzentgtate’ského preukazu (napr. reSersné, reprografické wluzb
poskytnutie faktografickych a bibliografickych imfoacii a pod.).

Oktan sa stané&tate’om kniznice vydaninditate’'ského preukazu. Podpisanim prihlasky

Citate’ vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych Udaaérové sa zavazuje, ze

bude pIni’ ustanovenia tohto Knizémého a vypoziného poriadku.

KniZnica spracovava osobné udaje Zelam:

a) evidencigitatelov,

b) poskytovania knizgnych, inform&nych ad’alSich sluzieb pdé zakona. 126/2015
Z.z. o knizniciach, podrobnejSie Specifikovanyctomto Knizntnom a vypozinom
poriadku,

C) zasielania sprav priamo sa’&hujucich k plneniu tychto sluZieb.

Kniznica dodrziava Nariadenie o ochrane osobnytajav Eur6pskej uni&. 2016/679 a

zakon¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

Kniznica pri zapise upozortitate’a na Kniznény a vypozény poriadok.

5 §8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuije:

a) oltanom Slovenskej republiky po predloZentiabskeho preukazu, ktory nemozno
nahradf Ziadnym inym dokladom.
V pripade Studentov sa moéZe pozadoyaedloZenie indexu alebo potvrdenie
0 navsteve skoly.
U o0s6b od 15 do 18 rokov sa mdze vyzad@jgotvrdenie rodiov o prevzati hmotnej
zodpovednosti.
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De’om do 15 rokov sa&itated’'sky preukaz vystavuje len po podpisditate’ske)
prihlaSky rodéom alebo zdkonnym zastupcom,

b) oktanom iného Statu po predloZeni povolenia k pobyllliovenskej republike alebo
cestovného pasu,

c) pravnickym osobam po vyplneritate’skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnog citate’ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklad#gaenia dokladov

uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnoveni@tate’ského preukazu pladitate’ registr&ny poplatok,

ktorého vySku ufuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilokke 3 tohto Kniznéného

a vypozéneho poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivgej sluzby zaniké:

a) odhlaseninditatela,

b) neobnoveninilenstva v novom kalendarnom roku,

¢) hrubym porusenim Knizémého a vypoziného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sp6sobend Skodu ¥emom termine,

d) odobratim preukaztitate’ovi z hygienickych dévodov,

e) umrtimcitatela.

Po zanikulenstva sa registtaé poplatky nevracaju.

Citatel’, ktorému bolo déasne odobraté pravo vyuzivsluzby kniznice pre nevyrovnanie

zavazkov vei kniznici v stanovenom termine, sa moze znovt g& ¢itate’om po ich

vyrovnani.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opiigyje ¢itatela vyuziva vsetky sluzby kniZnice

a jej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. Mideouzivé iba citate’, na meno

ktorého bol vydany. Pracovnik kniznice ma pravo ykedivek si vyziadd obciansky

preukazitate’a na overenie jeho totoZnosti.

Za zneuzitigitate’ského preukazu zodpoveda jeho dizittratucitate’ského preukazu

je citate’ povinny ihn@’ oznamf kniznici. Novy citate’'sky preukaz sa vystavuje po

predloZzeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydaweého citate’'ského preukazu

zaplati ¢itate’ stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb plgbkov tohto

KniZni¢ného a vypoziného poriadku.

Citatel je povinny bezodkladne ozn&ikniznici zmenu mena, bydliska, e-mailovej

adresy, telefonu a vydanie novéhcaiiabskeho preukazu. Ak je kniZnica nutena tieto

Gdaje zisova samagitate’ hradi vSetky naklady s tym spojené.

~ CLANOKIIL.
VYPOZI CNY PORIADOK

§9
Druhy vypozi¢iek

Kniznica poskytuje vypoZky kniznicnych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi nosZami, metodikou vypoZnych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knifbxého fondu.

Dokumenty sa pogiavaju absetne (mimo budovy kniZnice) a prezee (v Studovni
acitarni).

VypoZiciavanie knizntnych dokumentov je zavazkovym pravnym’atzom.

Absertne sa nepoéiavaju tieto dokumenty:

- niektoré dokumenty z pritaych fondov
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- dokumenty, ktorych pogiavanie by bolo vrozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSistickd, rasistickd, pornografickarktira a pod.)

- aktualnetisla novin a&asopisov z fondovitarne

- dokumenty zapoZané prostrednictvom medzikniZnej vypozénej sluzby, pri
ktorych to ako podmienku stanovila poskytujuca kiga.

§10
Zasady vypoztiavania

KniZznica poziiava citate’ovi dokument iba po predloZzeni platnékigate’ského
preukazu.

Dospelyitate’ si méze naraz abséme vypozéat’ najviac 10 dokumentov, detskijatel
najviac 6 dokumentov.

Vypozicna lehota dokumentu pri abseom poztiavani je 1 mesiac. Kniznica mbéze
v pripade potreby poziatla vratenie dokumentu pred uplynutim vypgogj lehoty.
Vypozinu lehotu dokumentov si moézétatel predzit osobne, pisomne, telefonicky
alebo elektronicky, ale len v pripade ak oto pddigred jej uplynutim. Prétenie
vypozicnej lehoty je mozné najviac dvakréat, vzdy o jedesiaic od datumu predlZovania.
Predzenie vypozinej lehoty nie je mozné ak:

a) citatel ma priestupky (n&s nevratené vypa#y, nezaplatené upomienky),

b) dokument si rezervoval irtjtatel’.

Kniznica m6ze dokumenty, ktoré sa pigvaju len prezeime (dokumenty z pritinych
fondov) v niektorych pripadoch p@a’ na skratend vypo&ml lehotu. Dokumenty
vysokej hodnoty (historickej alebo finéarej) sa pokiiavaju na kauciu. VySku zlozenej
zalohy (kaucie) wi pod’a hodnoty dokumentu.

Vypozicany dokument si moZsitate’ rezervovéd. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatelov, ich poradie sa stanovuje faddatumu rezervacie. Kniznica informdjeate’a

0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu eemail SMS spravou alebo
telefonicky.

8§11
Evidencia vypoZtiek

Kniznica vedie evidenciu vypa@anych dokumentov tak, aby bola z&na
preukazatinog’ ich vypoztania konkrétnemucditate’ovi a zabezp#na ochrana
kniznicného fondu.

Evidencia vypozianych dokumentov sa vykonava:

- elektronicky v databaze automatizovaného vygwho systému.

§12
RucdenieitatePa za vypoztany dokument

Citatel’ je povinny:

a) pri vypoztani dokument prezriea vSetky nedostatky ihdeohlast’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovedmoza vSetky neskoér zistené poskodenia a musi uhradi
kniZnici ndklady na opravu dokumentu,

b) vratt vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.
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§13
Vymahanie nevratenych vypoatiek

Ak c¢itatel’ vrati dokument po stanovenej vyp&iej lehote, je povinny zaplétpoplatok
za oneskorenie bez tddu na to¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
KniZnica proces upominania realizuje 1 pripomienkdd upomienkami. P@d toho,¢i
Citatel uviedol svoju e-mailova adresu alelidslo mobilu, kniznica mu posiela
upomienky elektronicky alebo SMS spravou. Stvrtgiatia upomienka sditate’ovi
posiela doporéene. Citated® ma az do vyrovnania svojich zavézkoveivdniznici
poskytovanial’alSich sluzieb pozastavené.

Ak citate’ nevrati dokument ani po piatej upomienke, budeikioa vymaha jeho
ndhradu prostrednictvom mestského Uradu, pripadde. $ri vymahani hradi vSetky
nakladycitatel’, resp. jeho zakonny zastupca.

8§14
Straty a ndhrady

Citatel je povinny bezodkladne oznéhkiniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradiSkodu v zmysle prislusnych ustanoveni ¢i@bskeho
zékonnika.
Pri poSkodeni dokumenttitate’ nahradi prislusnd Skodu gdiadrozsahu poskodenia
a vySky nakladov na jeho odstranenie.
Pri strate alebo z&éni dokumentu kniZznica pozaduje nahradenie Skodgktarou
z tychto foriem:
a) dodanim vytléku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,
b) nahradenim dokumentu kopiou toho istého dokumettitotovenie kopie mdze urabi
i kniznica, prétom citate’ hradi vSetky s tym spojené naklady vratane nakiato
vazbu,
c) finartnou Uhradou, ktorej vySka je stanovena v Cennikiieh a poplatkov tohto
KniZni¢ného a vypoziného poriadku.
O spbdsobe nahrady nevrateného alebo posSkodenélindaku rozhoduje kniznica. Ak
Citate’ v stanovenej lehote nenahradi sp6sobend Skodknikaisi uplatuje vaii nemu
svoje naroky na sude.

§15
Medziknizniéna vypozina sluzba

Ak citate’ potrebuje dokument, ktory nie jeéa®’ou knizntného fondu kniznice, méze
poziadd o ziskanie jeho vypo#ky zinej kniznice v Slovenskej republike cez
medzikniznénl vypozéna sluzbu ¢’alej len ,MVS").

Ak ¢itatel’ potrebujeilanok z periodika, ktoré nie je&ig’ou knizniéného fondu kniznice,
moze poziadd o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskepubliky
prostrednictvom MVS.

Pri vypoztkach dokumentov prostrednictvom MVS musate’ dodrziavd vypozicné
lehoty a v3etky podmienky stanovené giajlicou kniZnicou. O pripadné pigenie
vypozinej lehoty treba poziadaspa tyzdei pred jej uplynutim.

Pri poziadavke na kopilanku musicitate’ uhradi’ poplatok stanoveny poskytujlicou
kniznicou. Za vypodiky dokumentov prostrednictvom M\&8atd’ hradi poplatok, ktory
je stanoveny pd vysky postovného.
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CLANOK 111,
PORIADOK STUDOVNIi A CITARNI

8§16
Prava a povinnosti pouzivatia v Studovniach afitar nach

PouzivatE ma v Studovni &itarni pravo vyuzive

- fond Studovne ditarne na prezemé Studium

- sluzby internetu.

Pouzivateje povinny pred odchodom zo Studovné&tarne odlozi pouzité dokumenty
na miesto, pripadne ich vrasluzbukonajucemu pracovnikovi.

Do dokumentov z fondov Studovneigrne sa nesmu rabiadne zasahy, ani sa nesmu
Ziadnym sp6sobom poskodzdvalk je pouzivatk v Studovni aleb@itarni pristinnuty
pri akomkdvek poskodzovani dokumentu, musi nahtadkodu potla rozsahu
poSkodenia.

Pouzivatk si m6ze zxasti dokumentov vyhotowikdpie pri dodrzani autorského zakona.
Pouzivatt méze podanavrh na doplnenie fondu Studovneitarne sluzbukonajiucemu
pracovnikovi.

8§17
VyuzZivanie vypaitovej techniky

PouZzivatk je povinny pouZziva v kniZnici len programové vybavenie, ktoré kniznic
poskytuje.

PouZzivatk nesmie kopirouaa distribuova Ziadnecasti operéného systému kniznice
a nainstalované aplikacie a programy v kniznici.

Pouzivatt mdZe kopirova na prenosné média informéacie z internetu, databaz
a elektronickych zdrojov, poKiato dovd'uju autorské prava a licemé podmienky.
Vyhradané informacie si méze vyild, uloZit na svoj USB K¢ alebo odoskae-mailom.
Pouzivatk je zodpovedny za svoje pripadné zasahy do kordfaerpditaca, ktoré by
akymkd'vek spdsobom ovplyvnili prevadzku @taca. Je tiez zodpovedny za Skody
vzniknuté jeho neodbornou manipuléaciou s Wpwou technikou vratane skod, ktoré
spbsobili nim zanesené @ ove virusy.

Pristup k internetu kniznica umage na terminaloch inStalovanych v kniznici alebe W
fi pripojenim k bezdrétovej sieti kniznice za pometastnych prenosnych zariadeni
pouzivat&ov. Pri pouziti Wi-fi pripojenia sa vyZzaduje aut@icia pouzivatéa menom

a heslom, ktoru pouzivdtevi poskytnu pracovnici knizZnice.

V pripade vEkého zaujmu si kniznica vyhradzuje praasového obmedzenia pristupu
pouZzivat&ov na internet.

Nie je povolené vyuZzivainternet na hry a prezeravebové stranky, ktoré propaguju
nasilie, rasovl a ndbozensku neznaSantivasrnografiu, pedofiliu, faSizmus.



1)

2)

3)

4)

CLANOK IV
ZAVERE CNE USTANOVENIA

818
Zavereéné ustanovenia

Prilohy Knizniéného a vypoziného poriadku su:

- Priloha¢. 1: Podenie o ochrane osobnych udajov

- Priloha¢. 2: Pogenie o prevadzke kamerového systému

- Prilohag. 3: Cennik sluzieb a poplatkov, ktoré sdhyja Mestské zastupitstvo mesta
Svit.

Vynimky z Kniznéného a vypoziného poriadku v odévodnenych pripadoch moze

povolit’ veduci kniZnice.

Tento Kniznény a vypozény poriadok nadobuda platnbdnom schvalenia Mestskym

zastupitéstvom mesta Svit atinnog’ od 01.10.2018. Bom &innosti sa rusi

predchadzajuci Knizany a vypozény poriadok z 24.11.2011.

Tento Kniznény a vypoztny poriadok bol schvaleny Mestskym zastufsteom mesta

Svit dia 27.09.2018 uzneseniim97/2018.

Vo Svite, dia 28.09.2018

Ing. Miroslav Skvarek
primator mesta
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Priloha ¢. 1 k VP 2/PO/2018

Poucenie o ochrane osobnych udajov

Mestska kniznica, Stdrova 275/87, 05921 Svitdalej len kniZnica®)
zhromad’uje, spracovava a pouziva osobné Udaje wdeuta Nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a rady (EU) 2016/679 z 27.04.2016 o aehrfyzickych os6b pri spractvani
osobnych udajov a o ¥oom pohybe takychto Udajov a so zakonorh8/2018 Z.z. o ochrane
osobnych adajov.

Kniznica spracovava osobné udaje registrovanyclzipatéd’ov v tomto rozsahu:

Povinné udaje: meno, priezvisko, titul, adresa |&va bydliska, adresa prechodného
bydliska, datum a miesto narodeni&islo dokladu totoZnosti a jeho
platnog, najvysSie dosiahnuté vzdelanie, telefonisto, e-mailova adresa.
Poskytnutie uvedenych udajov je povinné, pretoZsywa priamo z § 18
zakonat. 126/2015 Z.z. o knizniciach v plathom zneni.

Sluzobné uadaje: cislo citate’'ského preukazu, préad vypozéiek, rezervéacii, upomienok
vratane historie.

Uctovné Gdaje:  zrealizovanéia@né transakcie a poplatky.

KniZnica spracovava osobné udaje aj zakonnych pésiy pokid su pouzivatelia mladsi 15
rokov. Registrovany pouzivdtend povinnog ozndmfi’ kniZnici zmeny povinnych udajov bez
zbytatného odkladu.

Kniznica spracovava osobné udaje z&lom poskytovania knizéinych, inform&nych
adalSich sluzieb pouzivdtem, informovania pouzivatev o sluzbach a zacélom ochrany
majetku a knizriného fondu.

Pouzivatelia maju pravo na pristup k svojim osobriyajom, ich opravu alebo vymazanie,
obmedzenie ich spracovania atieZz pravo namigbeoti ich spracovaniu. KnizZnica
registrovanému pouzivdtevi na poziadanie poskytne képiu spracovavanychmgch tdajov,
pripadne mu umozni nahliadhwdo jeho prihlaSkycitate’a a inych dokumentov u nej
uloZenych. Ziadosti pouzivdiey tykajlce sa ochrany osobnych Gdajov vybavi bgm#ného
odkladu, najneskér do jedného mesiaca od prijaigosti.

Kniznica uchovava osobné Gdaje pouzilatgaias doby ich registracie a 36 mesiacov po nej.
Po uplynuti tejto lehoty, alebo po skemi (Eelu spracuvania sa kniznica zavazuje, Ze
predmetné osobné Udaje zlikviduje. Registrovanyzpaid moze poziada o likvidaciu
svojich udajov pokiBnema vei kniznici ziadny dih a nepraje si dialej vyuziva jej sluzby.
Osobné udaje v gitacovej databdze su likvidované vymazanim identifikech Gdajov
(anonymizaciou). Osobné udaje v papierovej formdiksidované skartaciou. Registrovany
pouzivat€ mbze poziadd o zmazanie historie svojich vypoigk bez potreby ukatenia
registracie.

Osobné udaje kniznica uchovava v knéna-informa&nom systéme Tritius. Pristup k tymto
datam je chraneny systémom pristupovyatiow, hesiel a prav stanovenych v rozsahu
potrebnom pre plnenie uloh jednotlivych zamestnanBisomnosti st uchovavaneé tak, aby bol
zamedzeny pristup nepovolanych osob, pristup kmiajl len zamestnanci, ktori s nimi
pracuju v ramci svojich pracovnych uloh. Osobnéjéidaouzivatéov su tieZz spracuvané
sprostredkovatmm, ktory pre kniznicu zafsje paitacové sluzby (prevadzka knizmio-
informatného systému Tritius). Kvéli ochrane osobnych idg@ouzivatéov ma kniznica so
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sprostredkovat®m uzavretl pisomnu zmluvu o spracovani osobnyejoudgoda platnych
nariadeni a zdkonov. Osobné udaje nebudu prendsangch krajin.

Pouzivaté ma pravo obhajovasvoje prava prostrednictvom zodpovednej osoby oaleb
podanim podnetu na Setrenietaznosti dozornému organu, na Slovensku Uradu neangh
osobnych udajov v zmysle 8100 zak@nd8/2018 Z.z.

Kontaktné udaje na zodpovednu osobu: zodpovedrza@gsvit.sk
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Priloha ¢. 2 k VP 2/PO/2018

Poutenie o prevadzke kamerového systému

Vymedzenie zakladnych pojmov

1. kamerovy systém:kamerovy monitorovaci systém je technické zariagleni
zabezpeéovaci systém sliziaci na monitorovanie vymedzemétestoru.

2. monitorovany priestorje ¢ag’ verejne pristupnych priestorov Mestskej kniZznicgt S
(dalej len ,kniznica®), ktoré sa nachadzaju v zornpati optiky snimacieho zariadenia
— automaticky alebo mechanicky ovladanych kamierréksu stas’ou kamerového
systému.

3.  priestor pristupny verejnostpriestor, do ktorého mézu navstevnici kniZznice peta’
vo vymedzenontase poas prevadzky kniznice.

4.  osobny udajosobnym udajom v pripade monitorovania vymedzempéiestoru kniznice
je pomocou kamery kameroveho systému snimany avaav digitalizovanej podobe
automaticky uchovavany dynamicky alebo statickyeemhznam fyzickej osoby, ktora
vstupila do monitorovanych priestorov. Za osobn@j(gh v tomto pripade povazuje aj
videozaznam hnufeého majetku, ktory sa nachadza v monitorovanonesioie,
zaznam, ktory je mozné vyuzivako vSeobecne pouZitey identifikator dotknutej
osoby. Osobny udaj je vyhotoveny bez suhlasu doggmmsoby.

5. prevadzkovaté kamerového systému:prevadzkovattom kamerového systému je
Mestska kniznica Svit.

6. opravnend osoba:oprdvnenou osobou je fyzickd osoba, ktora je poeditim
kamerového systému p&ena o pravach a povinnostiach ustanovenych zakonom
¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov, bola mawena s technickym zariadenim
a pouzivanim kameroveého systému v sulade so zakanoamrane osobnych ddajov,
zarovei opravnenda osoba svojim podpisom potvrdila vykomaoigenia a oboznamenia
sa s vySSie uvedenymi skatmg’ami.

7. likvidacia osobnych udajovlikvidaciou osobnych Udajov sa rozumie automatické
odstraiovanie digitalizovanych dat ukladanych kamerovynstéymom na internom
zaznamovom médiu, &a’ou ktorych su aj osobné Udaje bez zasahu opravosaoby.

Identifikacia jednotlivych snimacich zariadeni (kamer)

Umiestnenie kameroveho systému v kniznici:

kamerac¢. 1. snimacie zariadenie umiestnené na monitorovanigngéao oddelenia
kniznice

kamera ¢. 2: snimacie zariadenie umiestnené na monitorovanieledia krasnej
literatury pre dospelych

kamerac¢. 3 a 4: snimacie zariadenie umiestnené na monitorovani¢avysj siene
kniznice.

Priestor kniZznice snimany kamerovym systémom jeatemy ako monitorovany
vidite’nym napisom ,Priestor monitorovany kamerovym systérh Ovladacie
a zaznamové prvky kamerového systému sa nachadbagove Mestskej kniznice Svit.
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Poskytovanie osobnych udajov z kamerového zaznamu

Priestor kniZnice pristupny verejnosti mozno maowa’ pomocou videozaznamu alebo
audiozaznamu len naiély verejného poriadku a bezpesti, odh#iovania kriminality

a ochrany majetku.

Osobné udaje ziskané kamerovym systémom sa nepfiskytim osobam, nevahuju

sa na ne ustanovenia zako#a211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
v zneni neskorSich predpisov.

Osobné ddaje ziskané kamerovym systémom sa poiZieajprevenciu kriminality
v kniZnici pri vykonani dékazov v spravhom konarpripadoch, kedy su osobné udaje
ziskané kamerovym systémom pouZzivané ako dokapsbighajicom spravnom konani.
Vo veciach podozreni alebo konani o priestupkotiesinyché¢inoch sa osobné Udaje
poskytuju prislusnikom Policajného zboruwase vykonu sluzby, ktori objagu,
vySetruju, preveruju, alebo operativne Setria voi,vietorej sa kamerovym systémom
ziskany osobny udaj tyka.

Likvidacia osobnych udajov

Osobné udaje sa likvidujua automatickym odstrzanim digitalizovanych dat ukladanych
kamerovym systémom na internom zdznamovom meédéagsu ktorych su aj osobné
Udaje bez zasahu opravnenej osoby. Likvidacia osmbadajov ziskanychliinnog’ou
kamerového systému je zabesgma automaticky, programovanéinnog’ou systému.

Ak vyhotoveny zaznam nie je vyuzity naaly trestného konania alebo konania
o priestupkoch, zaznam sa automaticky zlikvidujgggpamovoucinnog’ou systému
v lehote 15 dni odorth nasledujuceho po dni, v ktorom bol zaznam vyhengy

Povinnog’ mlé¢anlivosti

Prevadzkovatfe a opravnené osoby su povinni zachovawacanlivog’ o osobnych
udajoch, ktoré ziskali pomocou kamerového systétouinnos micanlivosti zanika, ak
je to potrebné na plnenie dloh organdéwinych v trestnom konani, v spravnom
a priestupkovom konani a pravnych veciach. V takopntpade povinna'smi¢anlivosti
zanikéa len vo vzahu k uvedenym organom.

Opravnena osoba ziskané osobné Udaje nesmietvgaziny el ako je stanoveny
v tomto pouweni, nesmie ich poskythifl zverejnt’ a ani spristupii d'alSej osobe.
Povinnos micanlivosti plati aj pre iné osoby, ktoré v ramci jgyainnosti (udrzby,
opravy a servis) prichadzaju do styku s osobnymajmad ziskanymi kamerovym
systémom. Povinndsmicanlivosti trva aj po zaniku funkcie opravnenej ogakebo po
skorteni jej pracovného pomeru.
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Priloha ¢. 3 k VP 2/PO/2018

Cennik sluzieb a poplatkov

Zapisné za rok
»dospeli
» Studenti
» dbéchodcovia
» deti do 14 rokov

Sankné poplatky

» stratacitate’'skeho preukazu

» pri opatovnej strate v kratkotasovom obdobi (do jedného roka)

»neoznamenie zmeny adresy

» zni¢enie etiketyiarového kodu

> strata a zrdenie dokumentu - fotokopia toho istého titulu aleb
dvojnasobok ceny dokumentu, pri knihaclstsoSim rokom
vydania najmenej

Poplatky za upomienky
» Pripomienka
> |. upomienka
> 1l. upomienka
> 1. upomienka
> 1V. upomienka
> V. upomienka

Poplatky za Specialne sluzby
»reprografické sluzby str. A4éernobiela
str. Adarebna
»medzikniznéna vypoztna sluzba
»rezervovanie knih
»reSerS —za 1l zaznam dokumentu
+ staly poplatok za vypracaeamSerSe

2,00 €

1,00 €

1,00 €
0,70 €

0,70 €
1,40 €
0,40 €

0,40 €

3,00 €

0,30 €
0,70 €
1,00 €

1,70 €
3,40 €
5,00 €

0,10 €
0,20 €

pod’a ceny balika

0,20 €
03 9,
200

Cennik sluzieb bol schvaleny Mestskym zastiliptieom mesta Svitith 27.09.2018 uznesenim
¢. 97/2018.

Vo Svite, dia 28.09.2018

Ing. Miroslav Skvarek
primator mesta
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